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Раздел  1. ОБЩИЕ  СВЕДЕНИЯ  ОБ  ОБЪЕКТЕ

1.1. Полное и сокращенное наименование объекта: Муниципальное общеобразовательное учреждение «Машинская общеобразовательная школа», МОУ «Машинская СОШ» 

реквизиты: 

ИНН 4716014410,
КПП 471601001, 
Расчётный счёт 40204810400000002119,
БИК 044106001,
ГРКЦ ГУ Банк России по Ленинградской области г.Санкт-Петербург      
полное название бухгалтерии (если обслуживается централизованной бухгалтерией) МУ «Централизованная бухгалтерия комитета образования администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области».

1.2. Почтовый адрес: 187023, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, пос. Лисино-Корпус, улица Турского, д. 2, 
телефон 8(81361)94-230, 8(81361)94-342

факс 8(81361)94-230

электронный адрес: school_mash@tsn.lokos.net                           ,
 телефон руководства: директор  8(81361) 94-230 
1.3. Ведомственная принадлежность Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Тосненский район Ленинградской области». Государственная собственность.
1.4. Сведения о вышестоящей (головной) организации: 
Комитет образования администрации  муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Макарский Валерий Моисеевич, 

адрес: г.Тосно, ул.Советская, д.10-а

тел./факс Комитет образования администрации  муниципального образования Тосненский район Ленинградской области, Макарский Валерий Моисеевич, 

адрес: г.Тосно, ул.Советская, д.10-а

тел. 8(81361)22153 8(81361)22153

электронная почта: komitet@tsn.lokos.net
1.5. Форма собственности объекта: Государственная собственность.
1.6. Арендаторы отсутствуют.
1.7. Особенности  образовательного учреждения

	количество  обучающихся (воспитанников), в том числе:
	 93 чел. (31 чел.)

	- по сменам:

первая смена: с 09 ч. 00мин. до с 14 ч. 40 мин.

вторая смена: с ___ ч. ___ мин. до с ___ ч. ___ мин.
Дошкольное отделение с 07 ч. 30 мин до 18 ч. 00 мин.
	93 чел. 
 0 чел.
31 чел.

	- по факультетам и курсам
	

	факультет, курс с ___ ч. ___ мин. до с ___ ч. ___ мин.
	      чел.

	Группа ГПД  с 12 ч. 40 мин. до 17 ч. 30 мин.
	 25 чел.


Режим работы учреждения: пятидневный
распорядок дня: режим дня по приказу 
Сведения о зданиях и сооружениях объекта (указываются сведения  каждом здании и сооружении объекта): наименование  - здание школы
год постройки: 1975 год 
материал, из которого построено здание и сооружение: кирпич
Дополнительные сведения о спортивном зале: место расположения на 1 этаже
Площадь: 145,8 м2 

Наполняемость по паспорту –  33 чел., фактическая – 20 чел.
наличие окон: 12 (с обеих сторон) и ориентирование по сторонам света на северо-запад и северо-восток.
количество стационарных сидячих мест: нет

количество и места расположения эвакуационных выходов: 2

наличие принудительной вентиляции: нет
убежищах: нет
Наличие ограждения: нет.
1.8.  Должностные  лица  и  работники  учреждения, отвечающие за содержание и безопасное состояние объекта, необходимые для организации срочных мероприятий и руководства действиями в ЧС (приложение № 2 к Антитеррористическому паспорту).
1.9.  Номера телефонов дежурных служб:

 УВД-ОВД  2-00-02
УФСБ  2-82-82       
ГО и ЧС 2-16-04
пожарная служба 2-00-01
служба водообеспечения  94-164
служба газообеспечения 2-00-04
служба энергообеспечения 2-20-85
1.10. Размещение  объекта  - здание расположено на улице Турского, дом 2, прилегающие улицы: улица Турского, улица Кравчинского; ближайшая  железнодорожная станция 
«Лустовка», расстояние от нее (2,5 км), расстояние до автотрассы Вырица  -Тосно 200 метров. Наименование ближайшего аэродрома Коркино,  расстояние до него 25 км.

 Наименование ближайшего речного (морского) порта и расстояние до него в км – отсутствует.
При  наличии сведений – наименование ближайшего аэродрома, вертолётной площадки, расстояние от них - отсутствует.

Схема размещения  объекта по  отношению  к  улично-дорожной  сети выносится в приложение № 3  к Антитеррористическому паспорту.

1.11. Наличие средств индивидуальной защиты: нет 
Раздел 2.  Возможные ситуации  на объекте в результате диверсионно-террористических акций  или экстремистских проявлений  и При угрозе крупных аварий, катастроф, стихийных бедствий (АКСБ)

2.1. При диверсионно-террористических акциях.

  1) При возникновении опасности совершения террористических актов путем захвата заложников или закладки взрывных устройств в качестве мер предупредительного характера рекомендуется осуществить:

- ужесточение пропускного режима на объекте, установка технических средств контроля за  наиболее уязвимыми участками и прилегающей территорией;

- ежедневный обход и осмотр территории  учреждения с целью своевременного обнаружения взрывных устройств, подозрительных предметов и лиц;

- комиссионная проверка  чердачных, складских  и подсобных помещений с составлением соответствующих актов;

- проведение инструктажей и практических занятий с персоналом и учащимися по действиям в экстремальных ситуациях;
      При заключении договоров на сдачу  помещений в аренду сторонним организациям необходимо в обязательном порядке включать пункты, дающие право администрации образовательного учреждения при необходимости осуществлять проверку сдаваемых помещений.

       2)  При обнаружении боеприпасов, самодельных взрывных устройств и других подозрительных предметов на территории образовательного учреждения  необходимо срочно вывести учащихся, персонал и посетителей за пределы предполагаемой зоны поражения исходя из следующих параметров:

1. Граната РГД-5                             - не менее 50 метров

2. Граната Ф-1                                 - не менее 200 метров

3. Тротил (шашка 200г)                - не менее 45 метров

4. Тротил (шашка 400 г)               - не менее 55 метров

5. Мина МОН-50                              - не менее 85 метров

6. Пивная банка (0,33 л)                - не менее 60 метров

7. Чемодан (кейс)                             - не менее 230 метров

8. Дорожный чемодан                   - не менее 350 метров

9. Автомобиль типа «ВАЗ»        - не менее 460 метров

10.  Автомобиль типа «Волга»   - не менее 580 метров

11. Микроавтобус                           - не менее 920 метров

12. Грузовая машина                      - не менее 1250 метров

        Руководитель образовательного учреждения несет  персональную ответственность  за жизнь и здоровье учащихся и персонала и обязан обеспечить:

а) беспрепятственный проезд автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, спасательных служб МЧС, аварийных служб эксплуатации систем ЖКХ к месту обнаружения подозрительного предмета;

б) присутствие в безопасном месте лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы для опроса и фиксации обстоятельств выявления подозрительного предмета;

в) сохранность находки (не приближаться,  не трогать, не вскрывать и не перемещать обнаруженные предметы) и зафиксировать время ее обнаружения;

3)  при террористическом нападении на образовательное учреждение и захвате учащихся и персонала в заложники  необходимо принять все возможные меры по экстренному оповещению правоохранительных органов о случившемся факте. В дальнейшем действовать по обстановке, руководствуясь следующими правилами:

а)  не допускать действия, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

б)  переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;

в) выполнять требования преступников, не противоречить им, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной, не допускать истерик и паники;

г) спрашивать разрешение  на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет и т.д.)

д) избегать лишних движений (если ранены). Этим можно сохранить силы и избежите больших  потерь крови;

е) быть внимательным, постараться запомнить приметы преступников, их число, пол, примерный возраст, наличие и количество холодного и огнестрельного оружия, взрывчатых веществ, отличительные черты внешности преступников, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеру поведения, тематику и детали разговоров.

      Необходимо всегда помнить, что, получив сообщение о захвате, специальные службы уже начали действовать и предпримут все необходимые меры  для освобождения заложников.

      Во время проведения  спецслужбами операции по освобождению заложников необходимо соблюдать следующие требования:

а)  лежать на полу лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;

б) не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять заложника за преступника;

в) держаться по возможности в отдалении от проемов дверей и окон.

Необходимо помнить! 

Главная цель – остаться в живых и сохранить жизнь другим.
2.2. ДЕЙСТВИЯ ПРИ УГРОЗЕ И ВОЗНИКНОВЕНИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ ПРИРОДНОГО И ТЕХНОГЕННОГО ХАРАКТЕРА (АВАРИЙ, КАТАСТРОФ, СТИХИЙНЫХ БЕДСТВИЙ – АКСБ).
Получив информацию об угрозе АКСБ и оценив обстановку директор школы организует:
- сбор педагогического коллектива;

- доведение обстановки до сведения педагогического коллектива;

- проверку работы средств связи (телефонов);

- указание классным руководителям на подготовку к использованию (изготовление) средств индивидуальной защиты;

- выдачу средств индивидуальной защиты учащимся (воспитанникам), работникам образовательного учреждения;

- сосредоточение дополнительного запаса средств защиты органов дыхания (противогазов, респираторов и др.);

- приведение в готовность спасательной группы, звена пожаротушения, поста радиационно-химического наблюдения, группы ОПП;

- проверку системы оповещения учащихся (воспитанников) педагогического состава и технического персонала в здании образовательного учреждения;

- усиление охраны образовательного учреждения (дополнительный инструктаж охранников и сторожей).

По завершении указанных мероприятий руководитель образовательного учреждения докладывает по телефону о проведенных мероприятиях руководителю муниципального органа управлениям образованием,  начальнику территориального подразделения и по делам ГО и ЧС.

2.3. Действия при возникновении землетрясения

       В нашем районе землетрясения маловероятны, но поскольку нельзя исключать данной ситуации, необходимо в этом случае прекратить учебный процесс и вывести учащихся (воспитанников) в безопасное место, отключить электроэнергию, собрать и привести в готовность спасательную группу ГО, оказать медпомощь всем пострадавшим.
2.4. При радиоактивном загрязнении.

С получением сообщения об угрозе радиоактивного загрязнения – запретить выход из помещений до получения указаний по режиму защиты, загерметизировать окна и двери, отключить приточную вентиляцию, подготовить к раздаче йодистый препарат (раствор йода), выполнить мероприятия объявленного режима защиты.
2.5. При внезапном распространении в здании образовательного учреждения отравляющих веществ:

Необходимо:

​–  оповестить персонал и учащихся о возникновении чрезвычайной ситуации;

–  вывести детей из здания образовательного учреждения;

– сообщить о случившемся:

в единую диспетчерскую службу администрации муниципального образования по телефону 2-21-53;3-09-99
в отдел ГО и ЧС населенного пункта по тел. 2-16-04
в УВД населенного пункта по тел. 2-00-02
в пожарную часть – тел.2-00- 01
в скорую помощь – тел – 2-00- 03
в муниципальное отделение Роспотребнадзора (СЭС) по тел. 2-24-93
Раздел  3.  СВЕДЕНИЯ  О  ПЕРСОНАЛЕ  ОБЪЕКТА
Таблица № 1. 

	3.1.
	Общая численность сотрудников учреждения, из них:
	32 чел.

	3.1.1.
	Численность  педагогических (инженерно-педагогических работников)  
	22  чел.

	3.1.2.
	Численность   вспомогательного, технического персонала
	10 чел.

	3.1.3.
	Подготовленных к действиям в ЧС 
	32  чел.

	3.1.4.
	Составляющих нештатные пожарные расчеты
	5 чел.

	3.1.5.
	Составляющих группы ГО
	10 чел.

	3.1.6.
	Отвечающих за исправную работу технических средств обеспечения безопасности
	 3 чел.

	3.1.7.
	Отвечающих за содержание защитных (защищенных) сооружений (помещений)
	 4 чел.

	3.1.8.
	Отвечающих за содержание запасных выходов и маршрутов эвакуации
	1  чел.

	3.1.9.
	Отвечающих за содержание систем электрогазообеспечения
	1  чел.

	3.1.10.
	Отвечающих за хранение средств защиты
	 1 чел.

	3.1.11.
	Отвечающих за оказание медицинской помощи
	 1 чел.

	3.1.12.
	Отвечающих за эвакуацию обучающихся (воспитанников)
	22 чел.


3.2. Список сотрудников – старших групп ГО (пожарных расчетов), а также ответственных (в соответствии с п.п. 3.1.5. – 3.1.12. таблицы № 1).

Содержание пункта выносится в приложение № 4 к Антитеррористическому паспорту.
3.3. Список сотрудников, состоящих на учете в наркологическом диспансере и (или) психоневрологическом диспансере.

Содержание пункта выносится в приложение № 5 к Антитеррористическому паспорту.
3.4. Список обучающихся (воспитанников), имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации, в т.ч. медицинской помощи при эвакуации.

Содержание пункта выносится в приложение № 6 к Антитеррористическому паспорту.
3.5. Национальный состав и гражданство сотрудников и обучающихся (воспитанников) объекта.

Сотрудники: русские – 32 чел.
 Обучающиеся: Русские – 88 чел.
                            Украинцы – 3 чел.

                           Грузины – 2 чел.

Воспитанники детского сада:  русские – 31 чел.
- сведения о работниках учреждения (Ф.И.О., должность, домашний адрес, телефон, из какой страны прибыл), прибывших из стран ближнего (дальнего) зарубежья в течение последних 2 лет на момент заполнения Противодиверсионного паспорта – нет.
3.6. Общий список всех сотрудников учреждения.

Содержание пункта выносится в приложение № 7 к Антитеррористическому паспорту.
Раздел  4.    СИЛЫ  И  СРЕДСТВА  ОХРАНЫ ОБЪЕКТА

Данный раздел разрабатывается совместно с представителями охраны (если таковая имеется) и муниципального органа внутренних дел в  случае, когда образовательное учреждение не охраняется частным охранным предприятием или вневедомственной охраной раздел разрабатывается с привлечением представителей муниципального органа внутренних дел.

4.1. Параметры территории объекта.

Площадь 1454,8 кв. м

Периметр 156,6 м

Наличие санитарных, запретных и/или режимных зон (например - водозабор), их площадь и протяженность границ -отсутствуют.
Краткая характеристика местности в районе расположения объекта: равнинная местность, поселковая застройка, на прилегающей территории находится Лисинский лесной колледж, здание администрации Лисинской волости, Дом культуры, столовая колледжа, 4-х этажное здание общежития колледжа и жилые дома.
4.2. Характеристика зданий, расположенных на территории объекта.

Количество этажей  2,
Количество входов  5,
Места возможного несанкционированного проникновения в здание (сооружения) -  по пожарным лестницам.
4.3. Инженерное оборудование и ограждение объекта – отсутствует.
4.3.1. Конструкция, материал, высота, протяженность (м) ограждения территории объекта.
Ограждение отсутствует.
4.3.2. Сведения об оборудовании ограждения дополнительными защитными средствами (шипы, металлические прутья, колючая проволока, режущая лента и др.)- отсутствует.
4.3.3. Технические средства обнаружения и сигнализации, их характеристика – отсутствует.
4.3.4. Контрольно-пропускные пункты, калитки, ворота для прохода персонала, обучающихся (воспитанников), для проезда автотранспорта (количество, назначение, места расположения), наличие на них технических средств контроля – отсутствуют.
4.4. Наличие и расположение автостоянок, их характеристика и охрана – отсутствует.
4.5. Наличие и характеристика локальных зон безопасности - Администрация Лисинского поселения.
4.6. Уязвимые места и элементы объекта, места возможного поражения (площадки, места с большим пребыванием людей) с указанием вероятной численности людей в этих зонах. При расположении объекта в зонах опасных производств указать опасные направления в время достижения поражающих факторов, указать сигналы оповещения об опасности, направления или маршруты эвакуации людей и имущества – отсутствуют (приложения 14, 15, 16)
4.7. Наиболее важные и опасные элементы объекта, при разрушении которых могут наступить тяжелые последствия (газовые котельные; места хранения газовых баллонов, размещения бойлерного оборудования; подвальные помещения) – отсутствуют.
4.8. Секторы и участки объекта, на которых нельзя применять огнестрельное оружие, взрывчатые и специальные вещества, чтобы не причинить вреда жизни и здоровью людей (газопровод, легковоспламеняющиеся участки объекта, хранилища газовых баллонов, топлива и т.п., эвакуационные выходы, места эвакуации, места постоянного массового скопления людей и т.п.) – отсутствуют.
4.9. Места и пути эвакуации, места размещения эвакуированных (пострадавших), площадки для оказания медицинской помощи пострадавшим и размещения санитарного транспорта, в случае проведения контртеррористической операции – согласно плана эвакуации  - эваковыходы и конечные пункты эвакуации (помещение администрации Лисинского поселения, амбулатория).
4.10. Помещения, в которых могут быть затруднены действия по спасению людей начальная школа (2 этаж), невозможно использование открытого огня, электрического оборудования, радиосредств и пр. – отсутствуют
4.11. Силы охраны.
Профессиональная охрана отсутствует. За порядок и безопасность отвечают: 
днём - дежурные администраторы, ночью – сторож.
Численность охраны  2 чел., в том числе:

- мужчин 1 чел., до 50 лет 1чел.
- женщин 1чел., до 50 лет 1 чел.
4.12. Средства охраны – отсутствуют.
4.13. Расположение постов охраны, зон (секторов) их наблюдения (в т.ч. с учетом технических средств наблюдения), маршрутов патрулирования – отсутствуют.
4.14. Режимы: работы охраны, смены постов – 
с 08 ч. 00 мин до16 ч.30 мин. - дежурный администратор, 

16 ч. 30 мин. – 06 ч. 00 мин. – сторож.
4.15. Предполагаемые места расположения штаба силовых структур.

4.16. Электроснабжение,  в  т. ч.  аварийное  (электрические  параметры,  возможность  поблочного  отключения,  места  нахождения  трансформаторов,  электрощитов,  возможность  скрытых  подходов  к  ним). – аварийное оборудование отсутствует.
4.17. Подразделения органов внутренних дел, ГО и ЧС, государственного пожарного надзора, обслуживающие объект. Органы федеральной службы безопасности России, войсковые части, подстанции скорой медицинской помощи, находящиеся в непосредственной близости от объекта. Их места расположения, адреса, телефоны – непосредственно школу не обслуживают.
4.18.  Оценка надежности охраны объекта: 
-  ее  способность  противостоять  попыткам  проникновения  на объект  диверсионно-террористической  группы:

-  способность  противодействовать    экстремистским проявлениям: удовлетворительная
4.19. Организация связи:

- между постами охраны:

- между охраной и руководством образовательного учреждения: 94-342
- между охраной и правоохранительными органами:

ЗАМЕСТИТЕЛЬ ДИРЕКТОРА ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ                                   КАРПУХИНА О.В.
РАЗДЕЛ 5. ПРИЛОЖЕНИЯ К ПУНКТАМ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ПАСПОРТА

Приложение № 1

ЛИСТОК ВНОСИМЫХ ИЗМЕНЕНИЙ В АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКИЙ ПАСПОРТ
Дата вносимых изменений:

Основание для вносимых изменений:

Характер (содержание) вносимых изменений:

Изменения внесены: (Ф.И.О. и должность лица, внесшего изменения).

Подпись лица, внесшего изменения.

Копии Листка переданы в:

1)._______________________________________________________

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листка

2)._______________________________________________________ 

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листка

3)._______________________________________________________ 

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листка

4)._______________________________________________________

наименование организации (ведомства), должность, звание, Ф.И.О., подпись лица получившего копию Листка

________________________________________________________________________________________________

	 Приложение № 2




К пункту 1.8. АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ПАСПОРТА
Должностные  лица  и  работники  учреждения,

отвечающие за содержание и безопасное состояние объекта, необходимые 
для организации срочных мероприятий и руководства действиями в ЧС 

	№ п\п
	Ф.И.О. 
	Должность
	Курируемое направление в рамках обеспечения безопасности объекта и/или ликвидации ЧС
	Рабочий 

телефон


	Домашний 

телефон
	Мобильный 

телефон
	Адрес

проживания

	1
	Тимофеева Г.В.
	Директор школы
	
	94-230
	94-250
	89219783557
	П.Лисино-Корпус, ул.Турского, д.8, кв.9.

	2
	Карпухина О.В.
	Зам.директора по БЖ
	
	94-230
	нет
	89523834887
	Г.Тосно, ул.М.Горького, д.12, кв.7.

	3
	Ноздрачёв И.Г.
	преподаватель ОБЖ
	
	94-342
	260-57
	
	Г.Тосно, ул.Боярова, д.14, кв.3

	4
	Арбузова С.В.
	Зам.директора по ВР
	
	94-342
	94-392
	89216397433
	П.Лисино-Корпус, ул.Советская, д.36.

	5
	Шишкина М.В.
	Учитель физики
	
	94-434
	94-342
	89214386753
	П.Лисино-Корпус, ул.Турского, д.9, кв.4

	6
	Максимов А.М.
	Учитель физкультуры
	
	94-342
	94-188
	
	П.Лисино-Корпус, ул.Кравчинского, д.3, кв.1.

	7
	Марченко Е.П.
	Учитель химии
	
	94-342
	214-22
	89500180507
	Г.Тосно, ул.Советская, д.10, кв.15.

	8
	Блинова Н.В.
	завхоз
	
	94-230
	74-468
	
	П.Сельцо, д.2, кв.52. 


Директор МОУ «Машинская СОШ» _____________________Тимофеева Г.В.
	Приложение № 3


К пункту 1.10. АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ПАСПОРТА
Схема размещения  объекта 

по  отношению  к  улично-дорожной  сети 

[image: image2.jpg]



	Приложение № 4


К пункту 3.2. АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ПАСПОРТА
Список сотрудников – старших групп ГО (пожарных расчетов), а также ответственных 

(в соответствии с п.п. 3.1.5. – 3.1.12. таблицы № 1).

	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая

должность
	Дата  

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	За что 

отвечает

(указать)

	1
	Ноздрачёв И.Г.
	преподаватель ОБЖ
	19.01.1953
	г.Тосно, ул. Боярова, д.14, кв.3

2-60-57
	Проверка
 помещений
2 этажа

	2
	Арбузова С.В.
	Зам.директора по ВР
	20.02.1970
	п. Лисино-Корпус, ул. Советская, д.36.

94-392
	Проверка
помещений начальных классов 

	3
	Шишкина М.В.
	Учитель физики
	13.05.1962
	п. Лисино-Корпус, ул. Турского, д.9, кв.4

94-434
	Проверка
 помещений
1 этажа

	4
	Блинова Н.В.
	завхоз
	03.12.1948
	п. Сельцо, д.2, кв.52

74-468
	Отключение электричества

	5
	Щербакова Наталья Михайловна 
	Старший воспитатель
	13.05.1972
	п. Лисино-Корпус, ул. Карьерная, д.8, кв.2

94-472
	Проверка 

помещений 
Дошкольного

отделения


Директор МОУ «Машинская СОШ» _________________Тимофеева Г.В.

	Приложение № 5


К пункту 3.3. АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ПАСПОРТА
Список сотрудников, состоящих на учете в наркологическом диспансере и (или) 

психоневрологическом диспансере

	№ п/п
	ФИО
	Занимаемая

должность
	Дата  

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Состоит на учете в нарко- психоневрологическом диспансере (указать)

	
	Нет 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Медицинский работник

(фельдшер) образовательного учреждения


________________

	Приложение №6


К пункту 3.4. АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ПАСПОРТА
Список обучающихся (воспитанников), 

имеющих неврологические заболевания, психические отклонения, другие показания по состоянию здоровья или заболевания (ограничение мобильности, слуха и т.п.), требующие оказания им дополнительной персональной помощи в эвакуации, в т.ч. медицинской помощи при эвакуации.

	№ п/п
	ФИО
	Класс, 

курс, группа
	Дата  

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Медицинские показания (заболевание)

	1
	Прохорова Юлия

 Олеговна
	1 класс
	19.01.2002г.
	п. Лисино – Корпус

ул. Турского д.8 кв.6,

94-363
	

	 2
	Аникина Анна
Владимировна
	7 класс
	10.03.1995г.
	п. Лисино – Корпус
ул. Вокзальная д.23

94-207
	сахарный диабет

	3
	Меметов Эдуард
Эдемович
	8 класс
	14.06.1993г.
	п. Строение
ул. Дорога на Вырицу 42А кв.4

2-29-79
	ДЦП


Директор МОУ «Машинская СОШ» ____________________ Тимофеева Г.В.
	Приложение № 7


К пункту 3.6. АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ПАСПОРТА
Общий список всех сотрудников учреждения (без совместителей)

	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Дата  

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Примечания

	1
	Тимофеева Галина 

Васильевна
	Директор
	01.01

1950г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Турского д.8
 кв.9

94-250
	

	2
	Марченко Елена

 Павловна
	зам. директора по УВР
	25.12.

1956г.
	г. Тосно

 ул. Советская д.10 кв.15, 2-14-22
	

	3
	Карпухина Ольга 

Владимировна
	зам. директора по БЖ
	23.05.

1981г.
	г. Тосно ул. М.Горького д.12
 кв.7

8(952)383-48-87
	

	4
	Арбузова Светлана

Владимировна


	зам. директора по ВР
	20.02

1970г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Советская д.36

94-392
	

	5
	Шишкина Марина 

Викторовна
	учитель

физики
	13.05

1962г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Турского д.9
 кв.4

94-434


	

	6
	Максимов Александр

Максимович
	учитель

физкультуры
	27.07

1939г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Кравчинского
 д.3 кв.1

94-188
	

	7
	Калинина Елена

Владимировна
	учитель

истории
	29.05

1961
	п. Лисино-Корпус

ул . Турского д.8
кв.20
94-159
	

	8
	Ноздрачёв Иван

 Григорьевич
	Учитель

Географии и

биологии
	19.01

1953г.
	г. Тосно
 ул. Боярова

д.14 кв.3.

2-60-57
	

	9
	Миронова Юлия

Олеговна
	учитель

математики
	05.03

1976г.
	г.Тосно 
ул. Серова д.69

29-333
	

	10
	Золотова Валентина

Алексеевна
	учитель

Русского языка

И литературы
	19.02

1946г.
	г.Тосно ул. Ленина

 д.59, кв.67

2-11-64
	


	11
	Рыжикова Римма

Егоровна
	учитель

Русского языка

И литературы
	07.12

1949г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Садовая д.5

94-459
	

	12
	Прохорова Екатерина

Леонидовна
	учитель

начальных классов
	10.05

1977г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Турского д.8
кв.6

94-363
	

	13
	Васильева Елена

Александровна
	учитель

начальных классов
	14.01

1985г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Советская д.55

+79523596639
	

	14
	Васильева Наталья

Владимировна
	воспитатель

ГПД
	15.07

1977г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Советская д.36

94-392
	

	15
	Келеш Светлана

Анатольевна
	учитель

истории


	20.11

1974г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Детская д.3кв.2

+79217757265
	

	16
	Щербакова Наталья

Михайловна
	старший

воспитатель
	13.05

1972г.
	п.Лисино-Корпус

ул. Карьерная д.8кв.2, 

94-472
	

	17
	Кудрявцева Светлана

Алексеевна
	воспитатель
	01.03

1969г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Турского д.8кв.26,

94-261
	

	18
	Семашко Антонина

Алексеевна
	воспитатель
	17.05

1988г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Полевая д.1 
кв.1,

94-433
	

	19
	Блинова Нина

Васильевна
	завхоз
	03.12

1948г.
	п. Сельцо, д.2,
кв.52,

74-468
	

	20
	Шерстнёва Наталья

Алексеевна
	повар
	25.07

1953г.
	п. Лисино-Корпус

Ул. Вокзальная д.4
	

	21
	Савельева Наталья

Николаевна
	уборщик

помещений
	07.09

1960г.
	г. Тосно

ул. Ленина
д.73кв.31
	

	22
	Басенко Иван

Владимирович
	сторож
	01.06

1979г.
	г.Санкт-Петербург

Рябовское шоссе д.119,к.4 кв.152
	

	23
	Меркушина

 Екатерина

Юрьевна
	уборщик

помещений
	18.03

1990г.
	п. Лисино-Корпус

ул.Кравчинского д.2-А общежитие
	

	24
	Салманова Алевтина

Николаевна
	уборщик

помещений
	18.05

1989г.
	п. Лисино-Корпус

ул.Кравчинского
д.2-А общежитие
	

	25
	Семашко Александр

Валерьевич
	Рабочий по к/о
	09.01

1962г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Полевая д.1 
кв.1,

94-433
	

	26
	Семашко Юлия

Владимировна
	Секретарь-
машинистка
	20.09

1961г.
	п. Лисино-Корпус

л. Полевая д.1 кв.1,

94-433
	

	27
	Ефремова Юлия

Сергеевна
	Младший

воспитатель
	04.02

1977г.
	п. Лисино-Корпус

ул. Южная д.2 кв.2,


	

	28
	Никкари Вера

Эйновна
	повар
	06.10

1979г.
	п. Лисино-Корпус

ул .Леснаяд.2 кв.1,


	


Общий список СОВМЕСТИТЕЛЕЙ.
	№ п/п
	ФИО
	Должность
	Дата  

рождения
	Домашний

адрес,  тел.
	Примечания

	1
	Вагидова Зумруд Магомедганифовна
	Учитель английского языка
	07.02.1959
	п. Радофинниково, ул. Мостовая, д.4, кв.1.
	

	2
	Матвеева Лидия Николаевна
	Учитель английского языка
	26.10.1944
	п. Лисино-Корпус, ул. Турского, д.9, кв.7.
	

	3
	Сухаревская Людмила Николаевна
	Учитель музыки
	11.06.1973
	п. Лисино-Корпус, ул. Кравчинского, д.2, кв.10
	

	4
	Тишлер Татьяна

Альфредовна
	Музыкальный руководитель
	02.11.1964
	п. Лисино-Корпус,

ул. Турского, д.8, кв.5
	


Директор МОУ «Машинская СОШ» _______________________ Тимофеева Г.В.

                                                                                                                                                                    Приложение № 8
План обеспечения безопасности образовательного учреждения 
при  проведении массовых мероприятий (праздника, выпускного балла, 

общешкольных спортивных соревнований, экзаменов и т.п.)

В плане отражаются следующие вопросы:

1. Наименование мероприятия.

2. Программа мероприятия.

3. Состав и количество участников мероприятия, в т.ч. обслуживающих его.

4. Место проведения мероприятия.

5. Количество охраны, дежурных (дежурных групп), ответственных лиц, маршруты осмотра территории.

6. Места расположения пожарных гидрантов, водозабора, отключения газоснабжения и электричества.

7. Маршруты эвакуации, эвакуационные выходы. Ответственные за эвакуационные выходы, выдачу средств защиты, противопожарные средства.

8. Места (пункты) для оказания помощи.

9. Мероприятия по проверке учреждения и меры по усилению безопасности в период подготовки, проведения и завершения мероприятия.

10. Действия администрации учреждения по поддержанию общественного порядка в учреждении.

11. Действия администрации и персонала учреждения при возникновении нештатных ситуаций.

12. Адреса и телефоны дежурных служб органов внутренних дел, ГО и ЧС.

План обеспечения безопасности образовательного учреждения при  проведении массовых мероприятий согласуется с территориальным органом внутренних дел и его копия передается в территориальный орган внутренних дел
Учебные и осмотровые мероприятия отражаются в текущих документах по безопасности: инструктажи – в журнале инструктажей по т/б; тренировки – в журнале тренировочных эвакуаций; проверки – в журнале осмотра территории.

Правоохранительные органы могут разрабатывать свои планы обеспечению безопасности массовых мероприятий и доводить их до сведения руководства образовательного учреждения. В этом случае план по обеспечению безопасности образовательного учреждения при проведении массового мероприятия  составляется с учетом планов органов внутренних дел.

План обеспечения безопасности образовательного учреждения при проведении массовых мероприятий подписывается лицом ответственным за безопасность ОУ, и лицом, ответственным за проведение массового мероприятия и утверждается руководителем образовательного учреждения.

Приложение № 9
Памятка дежурному администратору 

(дежурному) образовательного учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных 

нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного учреждения дежурный администратор (дежурный) образовательного учреждения ОБЯЗАН:

1. Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры по перепроверке первичного сообщения.

2. Лично доложить о случившемся руководителю образовательного учреждения.

Информация должна содержать возможные полные данные о:

- времени происшествия, источнике информации и подтверждающих ее фактах;

- о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, наличии у них средств террора, вероятных путях проникновения на территорию объекта, выдвигаемых требованиях, психоэмоциональном состоянии;

- участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная ситуация, количестве в нем детей и работников.

3. Отдать распоряжение об усилении пропускного режима и охраны в учреждении с одновременным информированием о нештатной ситуации ответственного за пропускной режим.

4. Применить средство тревожной сигнализации.

5. По самостоятельной инициативе не вступать в переговоры с террористами.

6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с угрозами жизни и здоровья людей, при этом не рисковать жизнью окружающих и своей, не провоцировать террористов к применению оружия.

7. По возможности обеспечить документирование первичной информации о нештатной ситуации и принимаемых мерах на любых носителях информации, которые первой возможности передать руководителю образовательного учреждения или в правоохранительные органы.

8. Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное информирование руководства.
Приложение №10
Памятка руководителю образовательного учреждения 
о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного учреждения руководитель образовательного учреждения (лицо его заменяющее) ОБЯЗАН:

1. Оценить информацию в плане ее объективности, полноты и своевременности.
2. Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны возможного поражения (террористического устремления), исключая панику, суету и столпотворение.

3. Лично доложить о происшедшем:

- руководителю муниципального органа управления образованием или его заместителю;

- УВД по телефону  2-00-02;

- ФСБ по телефону 2-82-82
- ГО и ЧС по телефону 2-16-04.

Информация должна содержать: наименование организации, ее точный адрес, характер происшествия, возможные последствия, известные места нахождения злоумышленников, сведения о наличии у них огнестрельного оружия, взрывчатых веществ и иных средств террора, единомышленников вне зоны оцепления, требования выдвигаемые преступниками.

4. При необходимости вызвать скорую помощь и пожарную охрану.

5. Организовать, по возможности, оцепление места происшествия имеющимися на объекте силами и средствами, обеспечив сохранность и неприкосновенность всех предметов, связанных с событием.

6. Принять меры по фиксации точного времени происшествия, участников и очевидцев, а также посторонних лиц, оказавшихся накануне и после событий на территории объекта.

7. Силами работников объекта принять меры по усилению охраны и пропускного режима учреждения, мест складирования и хранения опасных веществ.

8. Исключить использование на объекте средств радиосвязи, включая мобильные телефоны.

9. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для работы представителям правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб. Выделить работников учреждения, способных быть консультантами оперативного штаба по проведению контртеррористической операции.

10. Во взаимодействии с оперативным штабом по проведению контртеррористической операции организовать работу по защите коллектива и максимальному снижению ущерба учреждению.

11.Проверить выполнение отданных ранее распоряжений.

Приложение № 12
Функциональные обязанности заместителя директора по обеспечению безопасности 
Как ответственного за выполнение  мероприятий по антитеррористической защите объекта
1. Общие положения
Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности ответственного лица образовательного учреждения за выполнение  мероприятий по антитеррористической защите объекта.

Назначение ответственного лица за выполнение мероприятий по антитеррористической защите образовательного учреждения осуществляется приказом  руководителя, как правило, из числа своих заместителей, по возможности из лиц, имеющих высшее профессиональное образование, опыт руководящей работы или стаж службы в Вооруженных силах, правоохранительных структурах.

Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите должен  изучить и  знать:

- требования Конституции РФ, законов РФ, указов и распоряжений Президента РФ, постановлений и распоряжений Правительства РФ, законодательство Алтайского края, решений антитеррористической комиссии Алтайского края, муниципального органа управления образованием, управления Алтайского края по образованию и делам молодежи, иные нормативные правовые документы, нормы и требования по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;

- основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации безопасного функционирования образовательного учреждения;

- порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты и действий персонала образовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях;

- особенности обстановки вокруг образовательного учреждения, требования по обеспечению технической укрепленности и антитеррористической защиты объекта;

- порядок осуществления пропускного режима;

- правила внутреннего распорядка образовательного учреждения;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, ФСБ, органами ГО и ЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации; 

- основы ведения делопроизводства и владения компьютерной техникой.

2. Должностные обязанности

На лицо, ответственное за выполнение мероприятий по антитеррористической  защите,  возлагаются следующие обязанности:

- организация работы по обеспечению антитеррористической защиты в условиях учебного и производственного процессов, проведения внешкольных массовых мероприятий;

- взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, Федеральной службы безопасности, гражданской обороны, военным комиссариатом, муниципальным органом управления образованием, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения общественной  безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режима на территории образовательного учреждения;

- внесение предложений руководителю образовательного учреждения по совершенствованию системы мер безопасности и антитеррористической защиты  объекта;

- разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций по действиям должностных лиц, персонала, обучающихся (воспитанников) образовательного учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- принятие необходимых мер по оснащению образовательного учреждения техническими средствами безопасности и обеспечение их нормального функционирования;

- координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- организация и проведение с персоналом занятий и тренировок по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- размещение наглядной агитации по антитеррористической защите образовательного учреждения, справочной документации по способам и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

- контроль за соблюдением установленных правил трудового и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений  образовательного учреждения;

- подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам антитеррористической защиты;
- рассмотрение обращений, ведение приема граждан и принятие по ним решений в установленном законодательством порядке, в рамках своей компетенции;
- организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования  образовательного учреждения, техногенным авариям и происшествиям;
- обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений образовательного учреждения, сдаваемых в аренду, проведением ремонтных и строительных работ, в том числе на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов;
- взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты  образовательного учреждения.
3. Права

     Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите  имеет право:

- участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;
- распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами;

- подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

- инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррористической зашиты образовательного учреждения, обеспечения общественной безопасности на объекте;

- запрашивать и получать от руководства и сотрудников образовательного учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения  общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;

- отдавать распоряжения сотрудникам образовательного учреждения по вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выполнения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;

- в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности;

- проводить проверки состояния внутриобъектового режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;

- принимать согласованные с руководством образовательного учреждения решения по вопросам организации и проведения мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- по поручению руководителя образовательного учреждения представительствовать в различных органах и организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.

                                                                                                    Приложение № 13

ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА 

В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ 

Муниципальное общеобразовательное учреждение
«Машинская средняя общеобразовательная школа»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления пропускного режима в муниципальном общеобразовательном учреждении «Машинская средняя общеобразовательная школа» в целях обеспечения общественной  безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся (воспитанников), педагогических работников и технического персонала образовательного учреждения.

Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется:

- в учебное время дежурным администратором: с 09 ч.00 мин. до 16 ч. 30 мин
Ноздрачёв И.Г. – понедельник;

Арбузова С.В. – вторник;

Тимофеева Г.В. – среда;

Шишкина М.В. – четверг;

Марченко Е.П. – пятница.
- в ночное время, в выходные и праздничные дни:
Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режима на территории муниципального общеобразовательного учреждения «Машинская средняя общеобразовательная школа»  назначается приказом один из заместителей руководителя образовательного учреждения – дежурный администратор.

Пропускной режим в учебное время осуществляется дежурным администратором и учителем дежурного класса.

2.  ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

2.1. Прием учащихся, работников образовательного учреждения и посетителей.

 Вход учащихся (воспитанников) в образовательное учреждение на учебные занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей 
с ___ ч. ___ мин. по ___ ч. ___ мин. (I смена) и  с ___ ч. ___ мин. по ___ ч. ___ мин. (II смена).

           В остальное время учащиеся (воспитанники) пропускаются  в школу по предъявлении документа образца, установленного администрацией образовательного учреждения (указать наименование документа).
          Педагогические (инженерно-педагогические) работники и технический персонал образовательного учреждения  пропускаются на территорию образовательного учреждения по предъявлении документа образца, установленного администрацией образовательного учреждения (указать наименование документа) без записи в журнале регистрации посетителей.
          Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения).

          При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения с обязательным уведомлением территориального подразделения УВД. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учебного заведения. 

          Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.
        Пропуск посетителей в здание образовательного учреждения во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя образовательного учреждения.

       Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность.

После окончания времени, отведенного для входа учащихся (воспитанников) на занятия или их выхода с занятий охранник (вахтер, дежурный администратор) обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 

Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному и подписанному классным руководителем с предъявлением родителями охраннику (вахтеру) документа удостоверяющего личность без регистрации данных в журнале учета посетителей.

         Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания  учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.
          2.2. Осмотр вещей посетителей

          При наличии  у посетителей ручной клади охранник (вахтер) образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

          В случае отказа -  вызывается дежурный администратор образовательного учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение.

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение охранник (вахтер) либо дежурный администратор), оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации.

Данные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей.

	№ 

записи
	Дата 

посещения ОУ
	Ф.И.О. 

посетителя
	Документ, удостоверяющий личность
	Время входа в ОУ
	Время выхода из ОУ
	Цель 

посещения
	К кому из работников ОУ прибыл
	Подпись охранника (вахтера)
	Примечания

(результат осмотра ручной клади)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). 

Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.

  2.3. Пропуск автотранспорта

          Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта лицом ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководителя образовательного учреждения.

Приказом руководителя образовательного учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.  

           Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и груза производится перед воротами (шлагбаумом). 

          Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.
           В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осу​ществляется с письменного разрешения директора образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

         Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя образовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел.
        Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта.

Журнал регистрации автотранспорта

	№ 

п\п
	Дата 


	Марка, гос. номер автомобиля
	Ф.И.О. водителя,  организации, к которой принадлежит автомобиль
	Документ, удостоверяющий личность водителя
	Цель приезда
	Время въезда в ОУ
	Время выезда из ОУ
	Подпись охранника (вахтера)
	Результат осмотра (примечания)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц.  Допускается фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации автотранспорта.

Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения. 
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План эвакуации I этажа
[image: image3.jpg]IInan 3Bakyanmy 1 sraxka

ﬁ e
wewaddin
Teoumsim

g

A«

e

o
A





Приложение 15
План эвакуации II этажа
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План эвакуации из здания
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